INSTRUKCJA DLA UCZNIA | RODZICA - PLATFORMA MICROSOFT TEAMS

Aplikacja Microsoft Teams jest czescig ustugi pakietu Microsoft Office 365 dla Edukacji.
Aby mdc korzystac z Microsoft Teams uczen musi posiadac konto w Office 365. Takie bezptatne
konta uczniowskie, zostaty zatozone kazdemu uczniowi klas od ,,0” do VIII.

Loginy i hasta do kont uczniowskich, do logowania sie do Office 365, zostaty przekazane uczniom
na poczatku roku szkolnego.

W ramach konta w Office 365 kazdy uczen otrzymuje:

Aplikacje pakietu Office
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Wszystkie powyzsze aplikacje dziatajg w przegladarce internetowej (dowolnej) — nie pobiera
sie i nie instaluje sie na komputerze zadnego oprogramowania.

Aplikacja Microsoft Teams — z ktdrej bedziemy korzystaé w nauczaniu poprzez e-learning, to
cyfrowe centrum pozwalajgce na konwersacje (czat indywidualny lub w catej klasie - réwniez z
nauczycielem), zamieszczanie materiatéw lekcyjnych czy wysytanie zadan do poszczegélnych
uczniéw i sprawdzanie ich oraz odsytanie z informacjg zwrotna.

Ponizsza instrukcja wyjasnia jak uczen moze zalogowac sie do aplikacji i jak z niej korzystac.
Staralismy sie wykona¢ jg tak aby kazdy uczen sobie poradzili.

Administratorzy platformy Office 365

1. LOGOWANIE NA PLATFORME OFFICE 365

Wchodzimy na strone: https://www.office.com/?omkt=pl-pl
e Uzupetniamy okno: loginem i hastem otrzymanym ze szkoty.



https://www.office.com/?omkt=pl-pl

e Po zalogowaniu zostaniemy poproszeni o ustawienie nowego hasta - to ktdre otrzymaliscie
jest jednorazowe.

e Zamykamy je i widzimy pulpit nawigacyjny pakietu Office 365.
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2. NAWIGACIA APLIKACII MS TEAMS

Lista wszystkich komunikatow do ucznia jak
przydzielono nowe zdanie, dotgczono do zespofu
przedmiotowego itp

Mozliwosc prowadzenio konwersacji oraz
telekonferencji.

Lista grup (klas i przedmiotow) do ktorych uczen
ma dostep)

Lista przydzielonych zadan

Kalendarz z lekcjomi, gdzie uczniowe bedg sie
fgtzyc do wirtualnych kias

Mozliwosc prowadzenia rozmow telefonicznych
(opcja nieaktywna na obecnym etapie)

Repozytorium dokumentow OneDrive (nie bedzie
wykorzystane na obecnym etapie)




o Klikajgc w wybrana grupe. Uczen zobaczy grupe z danego przedmiotu np. Matematyka kl. 8.
W grupie zapisani sg wszyscy uczniowie danej klasy oraz nauczyciele uczacy.
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e Klikajgc na ogtoszenia zobaczymy konwersacje w ktdrej nauczyciele bedg zamieszczaé
polecenia do wykonania dla ucznidw. Uczniowie mogg zamieszczad tez tam swoje pytania
do nauczycieli lub rozmawia¢ w obrebie swojej klasy z uczniami.
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e W sekcji zadania nauczyciele bedg zamieszczac indywidualne zadania dla uczniéw. Zadania
te uczen rozwigzuje i przesyta z powrotem nauczycielowi — wszystko w aplikacji M.Teams.

<
a Ogolny Ogloszenia Pliki Notes zaje¢ Zadania Oceny

Nadchodzace



3. JAK ROZWIAZAC ZADANIA | PRZEStAC JE NAUCZYCIELOWI

e Wchodzimy do zaktadki Zadania (zadane zadanie zobaczymy tez w Ogtoszeniach).
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Nadchodzace

e Zobaczymy wszystkie zadane zadania do wykonania, z terminami i punktacja,
ktérg otrzymamy za jego wykonanie.
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e Klikamy na wybrane zadanie — widzimy szczegdty zadania. Pod napisem Moja praca jest
zadanie do pobrania - moze to by¢ plik w Word/Excel/Power Point — w zaleznosci od
wyboru nauczyciela
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PRZYRODA - KARTA PRACY FOTOSYNTEZA

Punkty do zdobycia: 15
Rozwiaz karte pracy odpowiadajac na pytania
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e Klikamy na plik pod napisem Moja praca. Zadanie do wykonania otworzy sie w aplikacji
M.Teams. Zobaczymy tez tam narzedzia z Word/Power Point czy Excel — w zaleznosci w jakim
programie zadanie zostato przez nauczyciela przygotowane.
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KARTA PRACY - PRZYRODA
Wypelnij karte pracy.

1. Napisz co to jest fotosynteza,

2. Zapisz jakie skladniki sa potrzebne do precesu fotosyntezy.

3. Wymiern jakie organizmy przeprowadzajq fotosynteze.

Wypetniamy zadanie korzystajac z dostepnych narzedzi. Po wykonaniu zadania klikamy na Zamknij — w prawym, gérnym rogu — pod
inicjatami.

[ Komentarze | ** | Zamknij

e Praca zostaje automatycznie zapisana i po kliknieciu Zamknij zobaczymy okno dialogowe
w ktérym mozemy dokonaé wystania pracy do nauczyciela. W tym celu klikamy na Przeslij.
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Punkty do zdobycia: 15
Instrukeje

Rozwigz karte pracy odpowiadajac na pytania.
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1 Dodaj prace

e Praca zostanie dostarczona do nauczyciela. W zaktadce Oceny zobaczymy wszystkie nasze
przestane zadania.
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Zadania, ktdre nauczyciel nam sprawdzit i odestat z punktacjg wygladajg nastepujaco.
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e Wykonane i ocenione zadania zobaczymy w Ukorczonych:
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Klikajac na wybrane zadanie zobaczymy informacje zwrotng od nauczyciela. A klikajac na plik z praca mozemy zobaczy¢ ewentualne
poprawki naniesione przez nauczyciela.

5. WYLOGOWYWANIE Z PLATFORMY

Aby wylogowac sie z platformy wystarczy klikng¢ na ikone w prawym, gérnym rogu z inicjatami.

Wylogowanie sie z jednej karty spowoduje wylogowanie sie z pozostatych kart, a tym samym wylogowanie z platformy Office 365.



