Office 365 & Microsoft Teams
— instrukcja dla ucznia



Logowanie na konto Microsoft

Klikasz tutaj
=. Microsoft | Office  Produkty v Z Kup usluge Office 365
Nauka zdal ki

Office — Zapraszamy!

To Twoje miejsce do tworzenia, komunikowania sig, wspotpracy | wykonywania waznych zadar.

Pobierz pakiet Office Zaloguj sie

Co to jest ustuga Office 3657

Aby zalogowac sie na konto Microsoft otwierasz w przegladarce adres
www.office.com




Logowanie na konto Microsoft

UWAGA !!!
Osoby posiadajgce Office 365 i konto Microsoft muszg pamietac przy logowaniu sie na konto
szkolne o wybraniu (szkolnego) konta.




“Logowanie na konto Microsoft

Jesli chcesz by system cie nie wylogowywat wybierz Tak.




Office 365

Dzien dobry, Abak
Rozpocznij Outlook
nowy

Ostatnio uzywane  Przypiete

Pracujemy w Teams,

Kliknij tutaj

OneDrive

Ostatnio uzywane foldery

O Wyszukaj

e @ =

OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote 2 oint

Udostepnione mi  Odkryj

Brak ostatnio uzywanych dokumentow online pakietu Office

L e j Zawartosc i uj Z innymi osobami. Aby rozpoczac, utwérz nowy
dokument lub przeciagnij tutaj w celu i otwarcia go.
T Przekaz i otworz... Nowy
SharePoint

Czesto uzywane witryny

Zainstaluj pakiet Office

% = @
Wszystkie

Teams Sway e

T Przekaz i otworz...

® s 2 Q@

Brak ostatnio uzywanych folderéw

Przejdz do ustugi

OneDrive, aby wyswietlic tutaj liste . Przejdz do p:

Brak czesto uiywanych witlyn

. aby wy thic tutaj liste

Oto twoj g’réwnye%réi"i"W“ﬂﬁUdze Office 365, stﬁﬁ“‘?‘ﬁéﬁ’ész wybrac aplikacje w km

chcesz pracowac.




T Microsoft Teams

Microsoft Teams

R R A

Microsoft Teams moze
pracowaé w formie

1 M — 5 1 Pobierz aplikacje Teams i tatwiej
aplikacji — tu mozna ja e e
pobrac

'obierz aplikacjg .
—— Lub w formie strony www

przez przegladarke.

Informacje prawne Prywatno<¢ i pliki cookie © 2020 Microsoft

Jesli chcesz, mozesz pobrac i zainstalowac aplikacje Microsoft Teams na swoim komputerze.




Microsoft Teams

Zbierz swoj zespot

Stworz przestrzen do wspdinej pracy w zespole i udostepnij j3 wszystkim lub tylko
czlonkom zespotu. Korzystaj z kanatéw. aby porzadkowaé aktywnosé wg tematow,
obszaréw lub innych kryteriéw.

Jesli chcesz, mozesz przejrze¢ samouczek.




Microsoft Teams

Microsoft Teams & Apl ika Cje Office 365 -
Czat Ostatnie Kontakty Do: Zacznij wpisywac nazwe uzytkownika lub grupy POW i a d O m ie n ia

Y

i Nowy czat Czat
8 Zespoty
. Rozmowy
d Zadania
ERIELCIERATE
Inne aplikacje
C Al e o BB e - —

Oto twodj pulpit w Microsoft Teams.




Microsoft Teams

Kliknij tutaj

et m

Dotacz do zespotu lub utwérz zespot Wyszukaj zespoly Q
P &
Utwérz zespol Dotacz do zespolu, wpisujac
189
Whisz kod
= espolu? Wpise go powyse;

Trzymaj reke na pulsie. Wigez

T powiadomienia na pulpicie.

Wigcz Odrzué

Okno Zespotéw (lekcji) do ktérych dotgczysz lub dotaczyt cie nauczyciel




Microsoft Teams

Kliknij w nazwe zespotu T ——

Zespoty Y Ogolny Ogloszenia Pligi  Notes zaje¢ Zadggia O

eny

[N

Tu mozesz zobaczy¢ wiadomoéci ‘D
I |
Tu znajdujg sie pliki udostepnione do zajec

Tu znajduje sie notes zajec

& Usytkownik Maksymilian Tomasiak dodal do zespohs uzytkovmika Sandra Wiek i 18 innych.
Dzisiaj

o Uzytkeownik Maksymilian Tomasiak dodat do zespolu uzytkownika Abak Abacki.

Rozpocznij konwersacje. Wpisz @. aby dodac wzmianke o kims.

88" Dolgcz do zespohu lub utwérz zespét 2 A @ © B Gt g o

@ Zespdh  ++

Tu znajdujg sie zadania z zajeé

' Aby rozpoczac kon Tu Znajduje Sie Oceny Z Zajec’

Trzymaj reke na pulsie. Wigcz
T powiadomienia na pulpicie.

Wha Odrzué



Microsoft Teams — przyktadowa
lekcja i zadanie.

Microsoft Teams &

Zespoly Y

Twaje zespoly

Matematyka 43

Ogéiny
B Matematyka 5a
L ) Informatyka 5a

Kliknij aby rozwing¢ notes zajec

- 28" Dofacz do zespotu lub utwdrz zespot 3

Wyszukaj lub wpisz polecenie

Ogélny Ogioszenia Pliki  Notes zajec Zza

4a matematyka * Matematyka 4a — notes

nia Oceny & O @

Matematyka 4a — notes R Comtnikimmersyiny /' Otwérzwaplikagji> @ Pomoc (@) Warunki uzytkowania

Wprowadzenie do bibliotekizawartosci

Biblioteka zawartosci to miejsce na m.
szafki na dokumenty z zajec. Materiaty
Uczniowie moga odczytywaé elementy
nie moga modyfikowa¢ ani usuwac te
Oto kilka sugestii dotyczacych korzysts

* Popros uczniéw, aby skopiowali v
informacyjne lub wypracowania d
Publikuj wazne informacje, takie ji
klasowy
¢ Udostepniaj dokumenty i tekst ng

teriaty, taklg jak dokumenty lub arkusze. Petni ona funkdje
w bibliotecexawartoéci moze umieszcza¢ tylko nauczyciel.
z biblioteki zawartosci i kopiowa¢ je do swoich noteséw, ale
zawartosci.

ania z biblioteki zawartosci:

stepnie przygotowane stron
otyczace lektur
bk program zaje¢, kalendarze

Tutaj znajdujg sie notatki z zajec

potrzeby zaje¢

Tutaj znajduj

je tatwiej znajdowad.

Kliknij tutaj

g sie zadania.

SWie moga



Microsoft Teams — przyktadowa lekcja
| zadanie.

Przyktadowa lekcja — notatki dostane przez nauczyciela.

i ol ik : i Kmyéme m
‘Z
» Zaspoly ¥ T Ogélny Ogloszenia Pliki Notes zaje¢ Zadania Oceny Q0@
a_ Twoje zespoly
(I 4amatematyks ¥ Matematyks da — otes Matematyks 4a — notes [l Coytrik immersyjny /' Otwérzwoaplicacii~ @) Pomoc () Warund utytkowania
i
iy Ogélny -3 Matematyka 42 — notes jol . o 4 : ~
Wprowadzenie do biblioteki zawartosci
(5] Matematyka 5a Wwitam Wprowadzenie do biblicte...
2 _Eiblioteka z8fggrtesel 015 8 IV Skracanie | rozsze...

Biblioteka zawartosci to migjsce na materialy, takie jak dokumenty lub arkusze. Petni ona funkcje
szafki na dokumenty z zajed. Materiaty w bibliotece zawartosci moze umieszczad tylko nauczyciel.
Uczitowie-magg odczytywad elementy z biblioteki zawartosci i kopiowad je do swoich notesow, ale
nie moga modyfikowad anusuwacd te] zawartosci.

Notatki udostepnione przez n-la (nie mozesz edytowac)
. J::nijdokueni;e’s(nptbzajé R

Tutaj mozesz z catg klasg (kazdy z klasy moze edytowacé) W

uczniowie moga

. Informatyka 53

> _Collabaoration Space

> Abak Abacki

je tatwiej znajdowac.

-
113N

Twoje prywatne notatki (masz dostep ty i nauczyciel).

Mozesz zaznaczac, pisac edytowad.



Microsoft Teams — przyktadowa
lekcja i zadanie.

Tak wyglada przyktadowa lekcja.

Microsoft Teams

bt iaiihoiiod stk m

ania  Oceny

Ogélny Ogioszenia Pliki Notes zajec  Z

Zespoly

Tweje zespol

Matematyka 42 — notes ER

Matematyka 4a

Matematyka 43 — nots

Ogélny

015 8 IV Skracanie i rozszerzanie utamkow.
Matematyka Sa = Witam Wppbwadzenie do biblicte...
Iatematyka Sa crwartek, 9 kwietnia 2020 1110

B o .

' 2 _Collaboration Space

> _Biblioteka zawartosci 015 8 IV Skracanie i rorsze...

1. Zapoznaj sig z filmem ktéry tumaczy co to s3 utamki réwnowazne:

' > Abak Abacki Utamki réwnowazne #1 [ Rozszerzanie | skracanie utamkow Zwykiych |

ROWNOWAZNE
[ >

Zapisz w zeszycie ZAPAMIETAI (Czas w filmie: 6:35)

A teraz jak zobaczy¢, zrobic i odestac sl s
Z ro b i O n e Za d a n ie . Bozszerzanie ulamkdw zwyktych #2 [ Rozszerzanie | skracanie utamidw zwykivch |
Zadania beda zadawane




Microsoft Teams — przyktadowa
lekcja i zadanie.

Wybierz zajecia z ktérych zadanie chcesz odrobié




Microsoft Teams — przyktadowa
lekcja i zadanie.

Wybierz ktdre zadanie chcesz odrobic




Microsoft Teams — przyktadowa lekcja
| zadanie.

Microsoft Teams

bt ol ‘

Punkiy

8 |V Skracanie i rozszerzanie utamkow. Punidy do 2dobycia: 3

Termin: 15 kwietnia 2020 23:59

Instrukcje

Po zapoznaniu sie 2 materiatem wykonaj w zeszycie zadanie 1 ze strony 80. 7 kazdego poziomu wybierz polowe zadari.
Sprébuj doj$é do jak najtrudniejszege poziomu. (Minimum poziomy A.B.C). Wykonaj zdjecie zadan i odesli) je do

sprawdzenia, za poprawnie wykonane zadania mozesz uzyskaé plusy. Czas na wykonanie pracy - tydzied.

Moja praca

Przeczytaj instrukcje do zadania. Czasem zadanie bedzie w
formie testu, czasem plik do uzupetnienia, czasem zadanie
trzeba odrobi¢ w zeszycie i odestac zdjecia do sprawdzenia.

Jesli trzeba zatgczy¢ plik, np.
ze zdjeciami zadan dodajesz
go tutaj
Sposdb zrobienia zadania zalezy od jego
rodzaju. W przypadku watpliwosci jak zadanie
zrobi¢, pytaj nauczyciela ktory je zadat.
Komunikujemy sie przez Teams uzywajgc




Microsoft Teams — przyktadowa
lekcja i zadanie.

mozesz dodac plik.
Jesli ma to byc plik
konkretnego
rodzaju np.
dokument WORD
wybierasz rodzaj

Po kliknieciu tutaj tutaj.

Jesli masz zatgczy¢ zdjecia wybierasz to:




Microsoft Teams — przyktadowa
lekcja i zadanie.

Po dodaniu plikow (jesli trzeba) i
wykonaniu pracy (mozna dodac tyle
plikow ile trzeba)

oddajesz prace. Kliknij przeslij.




Microsoft Teams — przyktadowa
lekcja i zadanie.

Nie zostato nic do
przestania.#wygrywa

- Ukoficzone (1)

Praca znika z Przypisanych i pojawia sie w Ukonczon
jesli chcesz jg zmieni¢ to mozesz o ile nauczyciel nig

zablokowat takiej mozliwosci. Po zmianie przesytas
ponownie.




Microsoft Teams — przyktadowa
lekcja i zadanie.

Jak nauczyciel sprawdzi prace, tu zobaczysz
powiadomienie. Mozesz klikng¢ by zapoznac sie z oce
komentarzem.




Microsoft Teams — wideolekcje

- u)

[bﬁ (1) Ogéiny (Matematyka 4a) | M/ X

€ 2> C { @& teamsmicrosoft.com chool/conversations/Ogéiny?threadid read.tacv28(ctx=channel - T @ Incognito

% Bookmarks ({¥ logo g COVID-19 [] Kiasa7a A£G ( Pepper -4 GWO @ NE [ SG L UONET- @ IPKO ' boardpcpl towey Pogoda reedem sklepy inne Wiademosci Download Bitc iMacros Ank WhZne - praca 80K »
g ot R ‘
< Wszystkie zespoly Ogélny Ogloszenia Piiki Noteszaje¢ Zadania Oceny @ Zespét

View assignment

& Odpowiedz
Dzisia
(=7} Rozpoczeto spotkanie
G¢  Spotkanie zakonczylo sie: 3 min 51 sek. ® ~
«
Spotkanie zakonczylo sie: 2 min 14 sek @ “
' Odpowied
Spdtkanie zakonczylo sig: 1 min ~ @

Ostatnio przeczytane

Spotkanie dakoniczylo sie: 7 sek ®

&/ Odpowiedz

Trwajace spotkanie 04:16 %

Rozpocznij konwersacyd vzmianke o kims.

©®W P

Tak widzisz trwajaca lekcje wideo=> w danym zespole w ,,Ogtoszeniach” i mozesz dotgczyc¢. Nie musisz mie¢ kamery,
nie musisz jej wigczac aby wzig¢ udziat w lekcji.



